
Tätigkeitsbeschreibungen  

Mitarbeiter/-in für die Steuerung des Förderprogramms „Partnerschaft für Demokratie“ im Rahmen 

der Bundesförderung „Demokratie Leben“ 

- verantwortliche Beantragung, Verwendung und Abrechnung der Bundesmittel 

- Weiterleitung der zugewendeten Bundesmittel an Dritte (u.a. Auszahlen der Mittel für die 

Fonds und der daraus finanzierten Einzelmaßnahmen), einschließlich der rechtsverbindlichen 

Mittelanforderung bei der Regiestelle und der Bereitstellung von Informationen über die je-

weiligen Einzelmaßnahmen 

- Administrativ-technische Beratung von Trägern von Projekten und Einzelmaßnahmen 

- Abrechnung der Fördermittel gegenüber der Regiestelle (Verwendungsnachweis) und die da-

mit zusammenhängende Erstprüfung der ordnungsgemäßen Verwendung der Bundesmittel  

Qualifikation: Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbar 

Mitarbeiter/-in für die Koordinierungs- und Fachstelle für lokale „Partnerschaften für Demokratie“ im 

Rahmen der Bundesförderung „Demokratie Leben“ 

- Erstansprechpartner bei Problemlagen entsprechend des Förderbereichs 

- Steuerung der Erstellung und Fortschreibung der „Partnerschaft für Demokratie“ in Zusam-

menarbeit mit den Akteurinnen und Akteuren 

- Koordinierung sowie inhaltlich-fachliche Beratung von Projektträgern und Begleitung von 

Einzelmaßnahmen, auch in Hinblick auf eine stärkere Einbindung in die lokale Gesamtstrate-

gie 

- Koordination der Arbeit eines Begleitausschusses 

- Öffentlichkeitsarbeit 

- Unterstützung der Vernetzung, Bekanntmachung und Inanspruchnahme von Angeboten auf 

Landesebene (insb. Demokratiezentren) 

- Beratung und Unterstützung von Bürgerinnen und Bürgern, die sich für die Demokratie, In-

tegration sowie für Teilhabe und kulturelle Vielfalt engagieren 

- Weiterentwicklung der Arbeit der Kommune im Themengebiet 

- Sicherstellung der Erfassung von Projektdaten und –ergebnisse 

- Teilnahme an inhaltlichen und qualifizierenden Maßnahmen des Bundesprogramms  

Qualifikation: Hochschulabschluss (mindestens B.A. im Bereich Sozialwissenschaften, Pädagogik, Or-

ganisationspsychologie oder Organisationswissenschaften oder vergleichbar) 


