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Jährliche Sachkosten je Büroarbeitsplatz: 

 

 Kostenarten 
Kosten je Büro-

arbeitsplatz 

1 Raumkosten   

1.1 Miete, Betriebs- und Unterhaltungskosten   

1.1.1 

Miete (kalkulatorisch bei Eigentum) inkl. aller Betriebs- und Unterhal-
tungskosten wie Wasser, Straßenreinigung, Müllabfuhr, Strom, War-
tung, Heizung, Gebäude-Versicherung und -Reinigung sowie Instand-
haltung (m² = 248 Euro) 

3.844,00 EUR 

1.1.2 Miete für Archiv- und Kellerräume (m² = 130 Euro) 611,00 EUR 

  Summe Mietkosten je Büroarbeitsplatz 4.455,00 EUR 

1.2 Büroausstattung (Abschreibungszeitraum 15 Jahre) 160,50 EUR 

 Summe Raumkosten (gerundet) 4.600,00 EUR 

2 Geschäftskosten   

2.1 Reisekosten 255,00 EUR 

2.2 Zeitungen und Literatur  165,00 EUR 

2.3 Büromaterial 348,00 EUR 

2.4 Porto 500,00 EUR 

2.5 
Miete Kopierer inkl. Kopierpapier (bei Eigentum Abschreibungsbetrag 
(6 Jahre) u. kalk. Zinsen) 

117,00 EUR 

 Summe Geschäftskosten (gerundet) 1.400,00 EUR 

3 
Telekommunikationskosten Festnetz, Fax, Mobilfunk, Internet  
(pro Anschluss) 

235,00 EUR  

 
Summe Sachkosten Büroarbeitsplatz  
(ohne IT) (gerundet) 

6.250,00 EUR 

4 IT-Kosten   

4.1 Hardware (Abschreibungszeitraum 4 Jahre) 220,00 EUR 

4.2 Software (Abschreibungszeitraum 4 Jahre) 280,00 EUR 

4.3 Schulungskosten 50,00 EUR 

4.4 
zentrale Leistungen (Rechenzentrum, dezentrale Benutzerbetreu-
ung, usw.) 

2.000,00 EUR 

 Summe Kosten IT (ohne dezentrale Software)  2.550,00 EUR 

4.5 Kosten in den dezentralen Einheiten für Software + Pflege 900,00 EUR 

 Summe Kosten IT (gerundet) 3.450,00 EUR 

 Sachkosten Büroarbeitsplatz gesamt 9.700,00 EUR  


